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Перечень практических работ

по дисциплине  ОП.02. Основы бухгалтерского учета
	№

п/п
	Наименование темы
	Количество часов

	1. 
	Практическая работа № 1 Составление двойных записей и оборотных ведомостей
	4

	2. 
	Практическая работа № 2 Составление корреспонденции счетов
	2

	3. 
	Практическая работа № 3 Составление бухгалтерского баланса
	2

	4. 
	Практическая работа № 4 Составление товарного отчета
	2

	5. 
	Практическая работа № 5 Составление приходных и расходных документов
	2

	6. 
	Практическая работа № 6 Рассмотрение бухгалтерской отчетности предприятия
	2

	7. 
	Практическая работа № 7 Решение задач по инвентаризации
	2

	
	Итого: 
	16


Практическая работа № 1  Составление двойных записей и оборотных ведомостей
Цель работы: отработать практические навыки по составлению двойных записей и оборотных 
ведомостей.
Для выполнения работы изучите тему: «Бухгалтерский баланс», обратив внимание на строение счетов.
Задание.
Даны остатки по счетам на начало месяца и хозяйственные операции за отчетный месяц.
Используя структурную схему счетов: 

А) откройте счета бухгалтерского учета; 

Б) разнесите остатки на начало месяца;

В) отразите все хозяйственные операции на счетах;

Г) выведите остатки по счетам бухгалтерского учета на конец месяца;

Д) составьте балансовую оборотную ведомость;

Е) проверьте остатки и обороты по счетам методом двойной записи.

Остатки по счетам на начало месяца

	Счет
	Наименование счета
	Дебет, руб.
	Кредит, руб.

	01
	Основные средства
	124 000
	

	02
	Амортизация основных средств
	
	41 500

	10
	Материалы
	58 900
	

	20
	Основное производство
	30 700
	

	43 
	Готовая продукция
	5 600
	

	50
	Касса
	4 100
	

	51
	Расчетные счета
	29 000
	

	66
	Расчеты по кредитам и займам
	
	20 000

	68
	Расчеты по налогам и сборам
	
	14 100

	69
	Расчеты по социальному страхованию и обеспечению
	
	7 500

	70
	Расчеты с персоналом по оплате труда
	
	20 800

	80
	Уставный капитал
	
	80 000

	99
	Прибыли и убытки
	
	68 400

	Баланс
	252 300
	252 300


Хозяйственные операции за отчетный месяц

	№
п/п
	Хозяйственная операция
	Сумма, руб.
	Счет

	
	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	Списаны материалы на основное производство
	4 700
	20
	10

	2
	Приобретен в магазине новый принтер, деньги перечислены с расчетного счета
	8 400
	08
	51

	3
	Начислена заработная плата персоналу предприятия
	18 000
	20
	70

	4
	Начислен единый социальный налог на заработную плату
	6 400
	20
	69

	5
	Удержан налог на доходы физических лиц
	2 340
	70
	68

	6
	По накладной сдана готовая продукция на склад
	13 400
	43
	20

	7
	Продана готовая продукция, деньги получены на расчетный счет
	15 600
	51
	90

	8
	Списана себестоимость проданной готовой продукции
	11 200
	90
	43

	9
	Выделен НДС
	2 600
	90
	68

	10
	Выявлен финансовый результат от продаж (15600-11200-2600=1800)
	1 800
	90
	99

	11
	Получены деньги в банке на выдачу заработной платы
	32 460
	50
	51

	12
	Выдана заработная плата работникам предприятия
	36 460
	70
	50

	13
	Начислена амортизация основных средств
	3 800
	20
	02


Контрольные вопросы:
1. Что такое счет бухгалтерского учета и каково его экономическое содержание?

2. Расшифруйте понятия двойной записи и бухгалтерского баланса.

3. Раскройте экономическое содержание принципа сбалансированности.
Практическая работа № 2 Составление корреспонденции счетов 


Цель работы: отработать практические навыки по составлению корреспонденции счетов.
Для выполнения работы изучите тему: «Основы классификации счетов», обратив внимание на принципы построения плана счетов бухгалтерского учета.

Задание.
Составить корреспонденцию счетов по данным операциям. Вывести остатки по счету 51 «Расчетные счета», если известно, что по банковской выписке на начало месяца на счете 45 200 руб.

Перечень хозяйственных операций

	№
п/п
	Хозяйственная операция
	Сумма, руб.
	Счет

	
	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	Поступили на счет денежные средства за проданный товар
	120 000
	
	

	2
	Сданы наличные деньги по объявлению из кассы в банк на расчетный счет
	5 300
	
	

	3
	Зачислены деньги на расчетный счет по объявлению
	5 300
	
	

	4
	Выявлена и отражена в учете до выяснения ошибочно снятая банком сумма
	11 400
	
	

	5
	Получены наличные денежные средства в банке по чеку на выдачу заработной платы
	68 000
	
	

	6
	Перечислены страховые взносы во внебюджетные фонды с расчетного счета
	26 200
	
	

	7
	Перечислен налог на доходы физических лиц
	8 100
	
	

	8
	Поступили на расчетный счет денежные средства от учредителей в качестве дополнительного взноса в уставный капитал
	134 700
	
	

	9
	Согласно банковской выписке, ошибочно списанная со счета сумма восстановлена на расчетный счет
	11 400
	
	


Контрольные вопросы:
1. Дайте экономическую характеристику понятию «денежный оборот».

2. Кто утверждает лимит денежной наличности в кассе организации?

3. Назовите основные преимущества и недостатки денежного оборота.

4. Почему безналичные расчеты между организациями составляют наибольшую долю в системе денежного оборота?

5. Перечислите основные функции расчетного счета организации.

Практическая работа № 3 Составление бухгалтерского баланса
Цель работы: отработать практические навыки по составлению бухгалтерского баланса.

Для выполнения работы изучите тему: «Понятие методов бухгалтерского учета», обратив внимание на правила ведения учета.
Задание 1.
Составьте баланс организации после каждой хозяйственной операции, приведенной ниже.

1. ООО «Заря» было зарегистрировано 15.01.2016 г. Учредители ООО «Заря» - 3 физических лица. Первоначальный капитал в сумме 150 000 руб. был внесен учредителями на расчетный счет в банке 16.01.2016 г.
Баланс ООО «Заря» на 16.01.2016 г.

	Актив
	Сумма, руб.
	Пассив
	Сумма, руб.

	
	
	
	

	Баланс 
	
	Баланс
	


2. Поступили сырье и материалы от поставщиков 16.01.2016 г. на 100 000 руб.
Баланс ООО «Заря» на 17.01.2016 г.

	Актив
	Сумма, руб.
	Пассив
	Сумма, руб.

	
	
	
	

	Баланс 
	
	Баланс
	


3. Оплачено поставщику с расчетного счета 17.01.2016 г. 80 000 руб.

Баланс ООО «Заря» на 18.01.2016 г.

	Актив
	Сумма, руб.
	Пассив
	Сумма, руб.

	
	
	
	

	Баланс 
	
	Баланс
	


Задание 2.
Укажите, к какому типу балансовых изменений относится каждая хозяйственная операция.
Контрольные вопросы:
1. Что такое бухгалтерский баланс?
2. Что понимается под активом и пассивом баланса?

3. Что понимается под статьей баланса?

4. Что такое структура баланса?

5. Чем обусловлено равенство итогов актива и пассива?

Практическая работа № 4 Составление товарного отчета
Цель работы: отработать практические навыки по составлению товарного отчета.

Для выполнения работы изучите тему: «Материальная ответственность», обратив внимание на первичный учет и отчетность материально-ответственных лиц.
Задание.
 Составьте товарный отчет:
1. Заполните адресную часть товарного отчета.

2. Заполните приходную часть товарного отчета.

3. Заполните расходную часть товарного отчета.

4. Определите остаток товаров на конец периода.

5. Заверьте товарный отчет.

Вариант 1.

Остаток на начало рабочего дня – 306 рублей 69 копеек.

Выручка по приходному кассовому ордеру № 125 – 898 руб. 35 коп.

                по приходному кассовому ордеру № 126 – 748 руб. 50 коп.

                по приходному кассовому ордеру № 127 – 595 руб. 90 коп.

Расход составил: сдано в Газэнергобанк по препроводительной ведомости № 35 – 2500 рублей.

Определите остаток по кассе на конец рабочего дня.

Вариант 2.

Остаток на начало рабочего дня – 297 рублей 45 копеек.

Выручка по приходному кассовому ордеру № 125 – 1898 руб. 35 коп.

                по приходному кассовому ордеру № 126 – 2748 руб. 50 коп.

                по приходному кассовому ордеру № 127 – 1595 руб. 90 коп.

Расход составил: сдано в Газэнергобанк по препроводительной ведомости № 35 – 5500 рублей.

Определите остаток по кассе на конец рабочего дня.

Краткие пояснения к заданию.
Товарный отчет состоит из адресной части, прихода и расхода.

     В  адресной  части указывают наименование торгового предприятия (единицы) и его структурного подразделения (отдела, секции), фамилии и  инициалы  материально  ответственных лиц, лимит товарных запасов, номер отчета и период, за который он составлен.

     В приходной части - остаток товаров на начало дня, его берут из предыдущего  товарного  отчета  или  инвентаризационной описи. Далее отражается   поступление  товаров  и  тары  по сопроводительным   товарным   документам   поставщика   или  акту  в хронологическом порядке. По каждому документу указывают наименование поставщика  или другого источника, номер и дату документа, стоимость поступивших товаров. После записи всех документов в приход свободные строчки  прочеркивают  и  подсчитывают  итог  прихода,  суммируя все поступления.  Затем определяют итог периода с остатком (т.е. остаток на начало складывают с итогом прихода).

     В  расходной  части  товарного  отчета  на основании сведений о выручке  списывают  сумму  проданных товаров.   По  каждому  документу  указывают  обоснование выбытия, номер и дату  документа,  стоимость  выбывших  товаров. Оставшиеся свободные строки  в  расходной части прочеркивают и подсчитывают итог расхода, суммируя  все  расходные  операции.  

     Для   контроля   за  правильностью  подсчета  остатков  товаров необходимо  сложить  полученные  остатки товаров с итогом по расходу товаров. Полученная сумма итога «всего с остатком» по расходу должна быть  тождественна  сумме  итога  «всего  с  остатком» по приходу. В противном случае товарный отчет надо перепроверить.

     В   конце   товарного   отчета  прописью  указывают  количество приложенных  к  нему  документов.  В  числе  прилагаемых к товарному отчету документов могут быть квитанции приходных кассовых ордеров на выручку, сданную в кассу, квитанции банка на принятые суммы наличных денег,  копии  препроводительных  ведомостей, если выручка сдавалась инкассатору, и др.

     Перед  сдачей  в  бухгалтерию отчет проверяется и подписывается лицом,  возглавляющим  соответствующую  службу предприятия, или иным лицом, уполномоченным руководителем предприятия.

Определяют остаток товаров  на  конец отчетного периода следующим образом: к остатку товаров на начало  периода прибавляют итог прихода товаров за отчетный период и вычитают итог расхода товаров за отчетный период.

Контрольные вопросы:
1. Опишите структуру товарного отчета.

2. Что понимают под товарным отчетом?

3. Каков порядок вычисления остатков товаров?

Практическая работа № 5 Составление приходных и расходных документов 


Цель работы: отработать практические навыки по составлению приходных и расходных 
документов.

Для выполнения работы изучите тему: «Учет движения денежных средств», обратив внимание на порядок заполнения приходных и расходных кассовых ордеров.


Задание 1.
Заполните приходный кассовый ордер:
1. Укажите наименование организации (предприятия).

2. Укажите дату.
3. укажите номер ордера.

4. Укажите сумму сдаваемых денежных средств.

5. Укажите лицо сдающее денежные средства.

6. Укажите основание для сдачи денежных средств.

7. Укажите сумму сдаваемых денег прописью.

8. Заверьте произведенные записи подписями кассира и главного бухгалтера.

9. Заполните аналогично квитанцию к приходному кассовому ордеру.

10. Заверьте приходный кассовый ордер печатью предприятия.
Вариант 1.
Выручку принял старший кассир Иванова Е.Н. по приходному кассовому ордеру № 125. Руководитель торгового предприятия ООО «Одежда» Панина Р.Т. Выручку сдал продавец – данные обучающегося, сумма выручки составила – 20500 рублей, дата – текущая.

Вариант 2.

Выручку принял старший кассир Романова Т.И. по приходному кассовому ордеру № 95. Руководитель торгового предприятия ООО «Красотка» Панов И.Н. Выручку сдал продавец – данные обучающегося, сумма выручки составила – 30670 рублей, дата – текущая.
Задание 2.
Заполните расходный кассовый ордер:
1. Укажите наименование организации (предприятия).

2. Укажите дату.
3. укажите номер ордера.

4. Укажите сумму выданных денежных средств.

5. Укажите лицо получающее денежные средства.

6. Укажите основание для выдачи денежных средств.

7. Укажите сумму сдаваемых денег прописью.

8. Заверьте произведенные записи подписями руководителя предприятия и главного бухгалтера.

9. Заполните сведения о лице, получающем денежные средства.

10. Укажите, на основании какого документа получены денежные средства.

11. Укажите лицо, которое произвело выдачу денежных средств. 
Вариант 1.
Организация (предприятие) – ООО «Сатурн», кассир – Иванова К.Л., главный бухгалтер – Калинина Р.И., руководитель предприятия – Архипова М.Т. дата – текущая,

№ документа – 156

Сумма денежных средств – 15665 руб. 60 коп.

Основание – заработная плата

Выдано Рыковой Галине Ивановне

Паспортные данные – серия 2976, № 246789, выдан 21 мая 2009 г. Людиновским ОВД Калужской области.
Вариант 2.
Организация (предприятие) – ООО «Миф», кассир – Васикова Е.Г.., главный бухгалтер – Носова Н.Р.., руководитель предприятия – Матвеева А.Н., дата – текущая

№ документа – 157

Сумма денежных средств – 20000 руб. 00 коп.

Основание – выручка

Выдано Архиповой Марии Тимофеевне

Паспортные данные – серия 2903, № 235452, выдан 03 сентября 2006 г. Людиновским ОВД Калужской области.
Контрольные вопросы:
1. Какие требования предъявляются к заполнению приходного кассового ордера?

2. Можно ли вносить исправления при оформлении приходного кассового ордера?

3. Какие требования предъявляются к заполнению расходного кассового ордера?
4. Можно ли вносить исправления при оформлении расходного кассового ордера?

Практическая работа № 6 Рассмотрение бухгалтерской отчетности предприятия 


Цель работы: отработать практические навыки по составлению отчетов о прибылях и убытках предприятия.

Для выполнения работы изучите тему: «Бухгалтерская отчетность предприятия», обратив внимание на порядок составления отчетов о прибылях и убытках.
Задание.
Имеются сведения за отчетный период:

1. выручка от реализации продукции за отчетный год составила: 4472 тыс. руб., в том числе НДС 682 тыс. руб.

2. производственная себестоимость реализованной продукции 2240 тыс. руб.

3. затраты на транспортировку готовой продукции, рекламу составляют в целом по году 650 тыс. руб., из них на долю реализованной продукции приходится по расчету 70%.
4. общехозяйственные расходы списаны со счета 26 в дебет счета 90 на проданную продукцию в сумме 810 тыс. руб.

5. проценты банка по депозитному сертификату получены организацией в сумме 62 тыс. руб.

6. доходы от участия в других организациях 110 тыс. руб.

7. штрафы, уплаченные согласно договору за недопоставку продукции поставщиком, в сумме 84 тыс. руб.

8. льгот по налогу на прибыль данное предприятие не имеет.

Составить отчет о прибылях и убытках за отчетный период в виде таблицы:

	Наименование
	Код строки
	Сумма, тыс. руб.

	Перечислите наименование статей и строк формы № 2 (сделать самостоятельно)
	
	


Контрольные вопросы:
1. Дайте определение бухгалтерской финансовой отчетности.

2. Назовите состав годовой бухгалтерской отчетности предприятия.

3. Кто несет ответственность за правильность составления бухгалтерской финансовой отчетности.
Практическая работа № 7 Решение задач по инвентаризации 


Цель работы: отработать практические навыки решения задач по инвентаризации.

Для выполнения работы изучите тему: «Инвентаризация товарно-материальных ценностей», обратив внимание на документальное оформление инвентаризации.

Задание.
В фирме, получившей материальные ценности на сумму 118 тыс. руб., в том числе НДС 18 тыс. руб. для основного производства (счет акцептован и оплачен), выявлена недостача материальных ценностей:

а) в пределах норм естественной убыли на сумму 1200 руб.;
б) сверх норм предъявлена претензия поставщику на сумму 2,5 тыс. руб.
Сделать соответствующие бухгалтерские проводки и составить претензионное письмо поставщику на недостачу ценностей.
Контрольные вопросы:
1. Как часто проводят инвентаризацию в кассе?
2. Каков порядок выведения результатов инвентаризации в кассе?
3. Какие действия производят материально-ответственные лица в начале инвентаризации?
4. Каков порядок определения фактического наличия товаров?

5. С какой целью проводят контрольные проверки?
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